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REGLAMENTO INTERNO

Introduccion.

IMED es una Institucion Multidisciplinaria de Especialidades Dentales S. C. con reconoci-
miento en el pais y en el extranjero, ubicada en la Ciudad de Zapopan, Jalisco, México, que
ofrece alternativas de aprendizaje de especialidad. Te ofrecemos un alto nivel de ense-
nanza con lo mejor en el drea docente en un ambiente seguro y con equipo de vanguardia,
brindandote oportunidades para desarrollar habilidades y destrezas que te permitiran
ser una autoridad en la especialidad y asi lograr tener al alumno actualizado con herra-
mientas para que pueda ser parte de la comunidad global.

Somos especialistas académicos en dreas de especializacion odontoldgica tales como:
Rehabilitacion Oral, Periodoncia, Ortodoncia, Endodoncia, Cirugia Oral y tecnicas en asis-
tencia dental.

Expertos en tecnologias de la informacion y la comunicacion aplicadas al proceso de en-
senanza-aprendizaje ofreciendo una oferta educativa accesible en tiempo, costos y com-
partida con otras actividades como el trabaijo.

En persecucion de la competencia acadéemica estamos comprometidos con México. El
lema del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales es, “Spientia sola libertas
est” (La Sabiduria es la unica libertad). Te invita a mirar siempre al futuro, superarte, pre-
pararte para la vida y el trabajo en un mundo cambiante y dificil, haciendo de ti un espe-
cialista que actue dentro de la moral, la ética y la civilidad. Formamos lideres en el ramo
dental, fieles a los valores humanos, que promueven la transformacion y la especializacion,
que respetan siempre las diferencias culturales y su entorno social.

Tenemos la fuerte creencia de que debemos evitar volver la cara hacia el pasado, pues
mirando siempre hacia el futuro, tendrdn una formula segura con la cual logrardn hacer
realidad sus ideales. Estamos interesados en transmitirte nuestros contenidos educati-
VOs, con bases en la excelencia y en un proceso de ensenanza integral, pues consideramos
que el estudio en aula combinado con la practica en el area clinica se ensena, se aplica, se
instruye, se corrige y se le da seguimiento.

El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales, ofrece la Especialidad, con Reco-
nocimiento de Validez Oficial de Estudios por parte de la “Secretaria de Educacion Publica”
reconoce la participacion de los alumnos en las especialidades de nuestra Institucion.

El propdsito fundamental de este reglamento es consagrar los derechos que gozan los
alumnos durante el periodo de su formacion, asi como los deberes, que, de forma recipro-
ca, los obligan hacia el Instituto IMED, considerando que el discernimiento de sus derechos
y obligaciones favorece el cumplimiento, y alienta una participacion activa y responsable
en sus actividades como alumnos profesionales. La reglamentacion que aqui se estable-
ce, tienen el firme propodsito de ayudar a cumplir de una manera integral los propdsitos
academicos del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales y de estimular a la
formacion por vias de la especializacion de nuestros alumnos.



TiTULO PRIMERO: DE LA MISION Y VISION DEL INSTITUTO MULTIDISCIPLI-
NARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.
Capitulo I: Mision.

Generar y ofrecer servicios educativos a nivel Especialidad; conjugando educacion cientifi-
ca y tecnolégica sobre una base de humanismo; promoviendo una actitud de aprendizaje
permanente, una cultura basada en el esfuerzo y un espiritu de superacion; combinando
la profundidad en el estudio de cada disciplina odontologica con una vision amplia de la
empresq, la sociedad vy la vida; buscando elevar permanentemente la calidad académica.

Capitulo lI: Vision.

Ser una de las mejores opciones educativas mexicanas debido a la promocion de la cali-
dad de vida de su comunidad, la innovacion academica sustentada en tecnologia de van-
guardia y el desarrollo de habilidades y conocimientos coincidentes con las necesidades
del mercado, que permitan a los estudiantes alcanzar sus metas personales y profesio-
nales y enfrentar con espiritu emprendedor y de forma exitosa, los desafios de un mundo
cambiante y globalizado.

TiTULO SEGUNDO: DISPOSICIONES GENERALES DEL INSTITUTO MULTI-
DISCIPLINARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.

Capitulo I: Disposiciones generales.

l. El presente reglamento tiene por objeto definir las normas, criterios, requisitos y proce-
dimientos de Control Escolar a que se sujetaran los estudiantes del “INSTITUTO", con el fin
de garantizar la validez de los estudios cursados, en el marco de la normatividad que esta-
blece la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia y la Secretaria de Educacion Publica.
Il. Control Escolar es el proceso que se realiza de conformidad a las normas, criterios, re-
quisitos y procedimientos que se aplican para llevar a cabo las actividades de inscripcion,
reinscripcion y reingreso de estudiantes; acreditacion de estudios, registro de inasisten-
cias y calificaciones, expedicion de Kardex, certificados de estudios, entre otros.

lll. Preparar Especialistas en el drea seleccionada (Periodoncia, Rehabilitacion Oral, Orto-
doncia y Endodoncia).

IV. Formar egresados comprometidos con la salud bucal y su entorno social.

V. Preparar Profesionistas y Especialistas con un alto sentido etico.

VI. Formar Odontologos a Especialistas con un alto nivel académico que les permita resol-
ver a satisfaccion cualquier clase de padecimiento estomatoldgico.

VII. Formar Especialistas que conozcan sus capacidades y sus alcances.

VIII. Difundir el avance técnico cientifico de los profesionistas de la Odontologia a traves
de Diplomados, seminarios, cursos, congresos en general, actividades tendientes a la for-
mMacion y superacion profesional.

IX. Realizar y fomentar labores de investigacion cientifica mediante el estudio y actualiza-
cion de conocimientos relacionados a la Odontologia con casos clinicos.

X. Promover el desarrollo y transformacion social procurando en sus integrantes un espi-
ritu de convivencia y cooperacion colectiva.

Xl. La tutela acadéemica del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales estara
a cargo de la Junta Directiva, Director y del Consejo Académico, quienes tendrdn las atri-
buciones senaladas por el Reglamento Interno del Instituto Multidisciplinario de Especiali-
dades Dentales S. C.

XIl. Las Promociones laborales seran puestas a la decision tomada en la Junta Directiva
de acuerdo al reglamento interno.



XIll. El docente el instituto debe haberse distinguido con actividades pedagdgicas de la materia.
XIV. El Director, Coordinador, Instructor, Maestro, tiene que:

a) Vigilar que la Institucion logre sus objetivos; cuidar que las labores docentes y Admi-
nistrativas se desarrollen eficientemente, informando a la Junta Directiva y/o al Consejo
Académico de los problemas surgidos en cuanto a la operatividad y funcion del Instituto
para buscar una solucion conjunta;

) Convocar al Consejo Académico por lo menos una vez por semestre, presidiéndolo la
Junta Directiva.

XV. No anteponer egos personales por sobre los intereses de excelencia académica del
Instituto IMED.

XVI. Presentar a Direccion propuestas para mejoras de procesos pedagogicos, asi como
de equipo y activo fijo.

XVII. Solicitar a la Junta Directiva el nombramiento, destitucion o promocion del personal
que constituye IMED en dareas Administrativas y Docentes.

XVIII. Rendir Calificaciones de alumnos dentro de los periodos que los conformen al drea
de admision.

XIX. Velar porque sean respetados, dentro del Instituto, los principios de Libertad de Ca-
tedra, cualesquiera que sean las corrientes de pensamiento que en ella se manifiesten
apegadas a plan de estudio y a salvaguardar la imagen gue representa nuestro Instituto.
XX. Tramitar debidamente en tiempo y forma, en un periodo no mayor a / dias ante el
Director las solicitudes de licencia que excedan alos 3 dias de los profesores o empleados
del Instituto por escrito.

XXI. Respetar el apoyo continuo al alumno dentro de sus horas de clinica en supervision
de procedimientos en clinica y aula.

XXIl. Participar en todos aquellos programas que obligue la mesa directiva con temas
aprendizaje y actualizacion que ayuden a mejorar procesos y puedan ser transmitidos a
los Administrativos, Docentes y Alumnos.

XXIIl. Asistir o hacerse representar en todos aquellos actos de cardcter académico o de
protocolo que se nos exija estar.

XXIV. No incitar a los alumnos a ejercer el conflicto de intereses en relacion con pacientes
y material propiedad del Instituto.

XXV. Los Planes y Programas de estudio con apego a las decisiones internas, asi como
los acuerdos del Rector, Consejo Academico y de las demds autoridades Universitarias
competentes.

XXVI. Convocar a sesiones del Consejo Academico, a asambleas de Profesores y de alum-
nos, cuando fuera necesario presidiendo todas ellas.

XXVII. Apoyo o Veto alos acuerdos del Consejo Académico por la Junta Directiva. El objeto
de vetar serd para revisar mas a conciencia el acuerdo para ser tratado en la sesion inme-
diata posterior. Si no se reconsidera el acuerdo, este se turnard a sesiones extraordinarias
precedidas por Junta Directiva y Coordinacion Academica para su resolucion definitiva.
XXVIII. Presidir los Jurados de los Exdmenes de Titulacion con nivel de excelencia aca-
demica en los que interviene el Coordinador o Coordinador Academico como sinodal, en
Ccuyo caso a este Ultimo corresponderd presidirlo a los instructores.

XXIX. Fijar fecha de celebracion de exdmenes en general y en su contexto autorizado por la
Direccion General y Coordinacion Académica y a su vez designar sinodales para los alumnos.
XXX. Certificar las actas de los Exadmenes de culminacion de la especialidad.

XXXI. Quérum legal para las sesiones del Consejo Académico, serd constituido por la Coor-
dinacion Académica y Coordinadores de cada una de las cuatro especialidades, (Rehabili-
tacion Oral, Periodoncia, Endodoncia y Ortodoncia) cuando menos las tres cuartas partes
de la totalidad de sus integrantes y sus acuerdos se toman por mayoria de votos, a reserva
de la revision de la Junta Directiva constituida por Socios Capitalistas y Direccion Generall.



XXXII. Los miembros asistirdn puntualmente a las sesiones que fueran convocados vy
cumpliran con responsabilidad la funcion que a ellos encomendaron.

XXXIII. Los puntos a tratar por el Consejo Acadéemico en dichas sesiones seran formal-
mente redactadas y firmadas de contenido de puntos prioritarios para el avance en el
proceso integral educativo del Instituto para su valoracion por la Junta Directiva.

XXXIV. En caso de gque el Director o Coordinador Acadéemico no convoque al Consejo Aca-
demico del Instituto, no podrdn ejercer la celebracion de juntas oficiales o extraordinarias
pues carecerdn de validez alguna.

XXXV. El Director como el Coordinador Academico celebrardan actividades de clima labo-
ral y tutorias, participando en clases celebradas por el area docente y se tendrdn sesio-
nes de retroalimentacion para efecto de mejoras en el sistema pedagogico.

XXXVIL. El Director como el Coordinador Acadéemico resolverdn asuntos que se presenten, siem-
pre gue no competan a otra autoridad como sesionar a Juntar Directiva o a Consejo academico.
XXXVII. El Consejo academico detectard las dreas de oportunidad en aras de mejorar
nuestro plan de estudios incorporando nuevos procedimientos y técnicas de aprendizaje.
XXXVIII. Formulacion de proyecto del Reglamento interno, sus reformas y someterlo a su
aprobacion por la Junta Directiva.

XXXIX. Aprobar los programas de las asignaturas que se imparten en el Instituto.

XL. Designar a los miembros que conformaran la Comision dictaminadora de los examenes
y evaluacion de meritos, en la que deberd participar un representante de la Junta Directiva.
XLl El drea de admision respetard las exigencias de documentacion requerida para el
ingreso de alumnos y proporcionard debidamente la informacion que estos requieran.
XLII. Control Escolar y Admision tendrd bajo custodia y control los expedientes de los alum-
nos, asi como el estatus de pagos y requerimientos que de este efecto se vean requisitados.
XLIIl. La Junta Directiva serd la Unica facultada con el peso de dos votos a uno la destitu-
cién, suspension, sancion y/o condonacion por faltas administrativas, académicas, escola-
res o extra escolares en las que se vean infringidas las normas de reglamentacion, etica y
conducta impuestas por el Instituto implicitas o explicitas en el mismo.

XLIV. El gjercicio de llenado de actas administrativas serd facultado solo por Direccion
General y Coordinacion Academica.

XLV. Direccion General rendira periodicamente informes sobre situaciones de relevancia
administrativas y de procesos para su evaluacion y andlisis.

XLVI. Coordinacion Academica rendird informes de situaciones de relevancia en area do-
cente y academica para su evaluacion y andlisis.

XLVII. La Coordinacion Acadéemica del Instituto intervendrd en las ausencias del Director
y o Instructor que serdn suplidas de la siguiente forma: a) Si hay ausencia de imparticion
de clase. Si se excede en ausencia y se considerard ausencia definitiva; b) Si la ausencia
es definitiva, la Coordinacion Académica en conjunto con los Coordinadores se asignard al
docente con mayor antigiedad o mds capacitado para que se haga cargo de la imparti-
cion de clase donde se le solicita; ¢) Proponer a él (Ia) Junta Directiva por medio del Direc-
tor y Coordinacion Academica, las distinciones y sanciones a que se hicieren acreedores
los Docentes del Instituto.

XLVIII. La Comision Mixta de Higiene y Sanidad estard conformada por Direccion y Admi-
sion. Se cambiard cada dos meses y la segunda comision estard conformada por Coordi-
nacion Académica y Recepcion.




TiTULO TERCERO: DEL PROCESO DE ADMISION DEL INSTITUTO MULTI-
DISCIPLINARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.

Capitulo I: Proceso de admision.

Proceso de admision para ser alumno del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales:
I. Haber concluido los estudios de educacion universitaria.

Il. Contar con certificado universitario entregado en admision escolar.

lll. Contar con Titulo universitario entregado en admision escolar.

IV. Contar con cedula profesional entregada en admisiéon escolar.

V. Tomar el curso propedeutico, donde serd examinado como proceso de admision el cual
culminard con examen y entrevista por cada coordinador de la especialidad elegida. Los exd-
menes de admision tienen el proposito de evaluar el nivel academico y psiquico conductual
en que se encuentra el alumno, asi como socioeconomico; los contenidos de los exdmenes de
admision, asi como su forma de aplicacion seran determinados por Coordinacion Academica.
VI. La seleccion de los aspirantes estd determinada por la correlacion de documentacion y
los exdmenes Propedeéuticos, psiquico conductual, socioeconomico, relacionandolo en or-
den de calificacion o criterios descendentes, considerando la capacidad para su admision.
VII. El examen de admision es aquel que se practica a los aspirantes a ingresar al Instituto
con el objeto de evaluar sus conocimientos, habilidades, aptitudes y vocacion en las areas
bdsicas de la especialidad seleccionada, de juicio del Consejo Academico del Instituto.
VIII. El examen de admision serd elaborado, practicado y calificado por los maestros que
designe el Consejo Académico del Instituto.

IX. El examen de admision serd practicado sin distincion alguna, a toda aguella persona
que acredite los requisitos de escolaridad normativos senalados por la Junta Directiva
y el Consejo Academico del Instituto, asi como los que senale este reglamento. Una vez
aprobado el examen de admision se seleccionard a los mejores alumnos para inscribirlos
al Curso de induccion de una a dos semanas previo al inicio de clases. Este curso se im-
parte con el conocimiento de uso de las instalaciones, laboratorios, clinicas y biblioteca, asi
como la imparticion de materias bdsicas con el propodsito de que el alumno reafirme su
vocacion por el drea de la Salud Odontologica.

X. Una vez concluido el Curso de Induccion se publicard la lista definitiva de los aspirantes.
Xl. Serdn seleccionados para su ingreso, aguellos aspirantes que hayan obtenido las me-
jores calificaciones y el examen propedeutico hayan sido analizado y valorado. El nimero
de participantes serd el que previamente haya recomendado el Consejo Acadéemico del
Instituto y ademds que haya aprobado el Curso de Induccion de acuerdo con lo antes
senalado en temas de admision.

XIll. Las disposiciones de alcance se hardn del conocimiento de cada interesado al mo-
mento de solicitar el examen de admision.

TITULO CUARTO: DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION DEL INSTITUTO
MULTIDISCIPLINARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.

Capitulo I: Inscripciones.

l. La inscripcion es el tramite que el aspirante realiza mediante el cual el “Instituto Multi-
disciplinario de Especialidades Dentales” lo registra como estudiante, posterior a haber
cumplido con los requisitos establecidos para ser admitido.

Il. El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales rechazard las solicitudes de
inscripcion a primer grado, cuando estas no cumplan con los requerimientos establecidos
para tal efecto.

lll. Para ingresar se requiere: presentar a mas tardar el primer dia de inicio del maddulo,
los documentos oficiales que comprueben los estudios realizados como antecedentes



academicos, ademads de los documentos que solicite el “Instituto Multidisciplinario de Es-
pecialidades Dentales”’, asi como cubrir las cuotas establecidas por la misma.

IV. Los estudiantes extranjeros podrdn inscribirse siempre y cuando completen previa-
mente los requisitos establecidos para los estudiantes nacionales, ademads, de los que en
particular determinen las leyes del pais y cubrir los aranceles respectivos.

V. El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales establecerd los criterios y pro-
cedimientos de ingreso de los aspirantes que deseen inscribirse para cursar el plan de
estudios autorizado.

VI. Todas nuestras especialidades ofertadas tienen una duracion de 2 anos. Las especia-
lidades se abren cada ano.

VII. El curso propedeutico tiene un costo asi mismo la inscripcion.

VIII. REQUERIMIENTOS:

a) 2 copias de constancia de la CURP.

) 1 Original de INE para cotejo y 2 copias.

c) 1 Original de Titulo profesional para cotejo y 2 copias.

d) 1 Original de Cédula profesional para cotejo y dos copias por ambos lados.

e) 2 Originales de Acta de Nacimiento y 2 copias.

f) Certificado universitario original para cotejo y 3 copias tamano carta.

g) 6 Fotografias en blanco y negro tamano infantil, no instantdneas, de estudio, con vesti-
menta formal, rostro descubierto.

IX. ALUMNOS EXTRANJEROS:

Deberan entregar la documentacion antes mencionada debidamente legalizada o aposti-
llada por la Embajada Mexicana en su pais. Deberdan presentar al momento de inscribirse,
copia certificada ante Notario Publico en la Republica Mexicana, de la forma migratoria que
acredite su legal estancia en el pais, con autorizacion para realizar estudios. Esto es, confor-
me a lo dispuesto en el Art. 90, fraccion V, del Reglamento de la Ley General de Poblacion.
a) Revalidacion de estudios autorizada por la Secretaria de Educacion Publica (SEP).

b) Haberse cubierto su inscripcion y tramitar su alta en el departamento de Admision
y hacer lo propio ante el Departamento de Coordinacion Academica del Instituto IMED,
previo cumplimiento a los requisitos establecidos en el reglamento de inscripciones del
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales IMED asi como los de la Secretaria
de Educacio Publica (SEP).

X. En caso de equivalencias, estas serdn autorizadas por la Secretaria de Educacion Pu-
blica (SEP). El aspirante deberd presentar el certificado parcial de estudios y las cartas
descriptivas firmadas y selladas por la institucion de procedencia.

Xl. El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales no acepta a los alumnos en
calidad de oyentes.

XIl. EI Alumno que no tenga concluido sus estudios universitarios por ningun motivo podrd
ingresar al Instituto IMED por conflicto de periodo de fechas culminatorias.

Xlll. Entregar documentacion requerida por la SEP asi como por el Instituto Multidiscipli-
nario de Especialidades Dentales.

Capitulo ll: Reinscripciones.

l. La reinscripcion es el tramite academico-administrativo que los alumnos realizan para
continuar en el mismo programa educativo, en periodos escolares subsecuentes al del
periodo inicial, cumpliendo para ello con los requisitos establecidos.

Il. Con el registro en las experiencias educativas que cursard durante un periodo escolar y
el pago de los derechos arancelarios, pasa a formar parte de la comunidad de alumnos de
especialidad, adquiriendo por ello todos los derechos y obligaciones que este acto implica.
lll. La reinscripcion de estudiantes estard sujeta a las disposiciones establecidas en el pre-



sente reglamento y se realizard en las fechas programadas en el calendario oficial emitido
por la SEP.

IV. Alumno regular es aquel que ha aprobado el total de las materias cursadas.

V. Tienen derecho a reinscripcion automatica, sin mediar tramites administrativos, los
alumnos regulares que cubran los aranceles correspondientes.

VI. El alumno que no acredite una materia, deberd realizar un curso de regularizacion y
aprobar el examen del mismo, en las fechas asignadas por la Coordinacion Academica
para obtener el derecho a su reinscripcion.

VII. La reinscripcion de alumnos irregulares, al nivel inmediato siguiente, estard condicionada
a aquellos que tengan la materia de adiestramiento clinico y/o dos materias reprobadas.
VIII. El alumno que repruebe 2 o mdas materias quedard retenido para recursar las mate-
rias reprobadas del modulo correspondiente hasta que las acredite totalmente, siempre
que no rebase los dos anos adicionales al tiempo curricular establecido.

IX. Para que un alumno se considere inscrito, debe haber realizado tanto el registro en
experiencias educativas como el pago de arancel.

X. REQUISITOS DE REINSCRIPCION:

a) Se entrega original y una copia de recibo de pago referenciado o recibo oficial del Ins-
tituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales IMED.

b) Boucher referenciado con asignacion al banco que se refiera.

c) Transferencia bancaria en linea o banco por transferencia.

d) Expediente completo de ir al corriente sin adeudos matriculares y reinscripciones.

e) En caso de ser alumno condonado al 100% acudir a Control Escolar para la entrega del
recibo oficial de pagos de IMED.

f) Para alumnos que se dieron de baja con o sin oficio y desean reingresar sin haber ex-
cedido el tiempo de permanencia para concluir sus estudios: Anexar oficio de solicitud de
alta con el Visto Bueno de IMED vy autorizacion de la SEP.

g) Los pagos arancelarios por concepto de Reinscripciones se tiene que sujetar a periodos
del ultimo mes de semestre con apego al calendario regular de clases propuesto por la SEP.

TiTULO QUINTO: DE LA PERMANENCIA Y EVALUACION DEL INSTITUTO
MULTIDISCIPLINARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.

Capitulo I: Asistencias.

l. Se entiende por asistencia, la presencia del alumno en las diversas actividades acadeé-
micas de caracter tedrico y practico en clinica que se desarrollan en el Instituto. Para tal
efecto, se consideran actividades academicas teoricas y practicas en clinica a las clases
en aulas, talleres, laboratorios, clinica.

Il. Se distinguen dos clases de asistencia:

a) Asistencia Obligatoria: Es la presencia del alumno en todas las actividades académicas
tedricas vy practicas, en el porcentaje que el Instituto determine previamente.

b) Asistencia Libre: Es el derecho que el Instituto otorga al alumno de estar o no presente
en las actividades de cursos impartidos fuera de la institucion.

lll. Cada profesor se pondrda de acuerdo con el Instituto, en comunicar a sus alumnos a
traves del programa de curso, las exigencias de asistencia a las actividades academicas
tedricas vy practicas en clinica que se efectuen.

IV. Para que el alumno tenga derecho a los exdmenes parciales y finales debe tener las
asistencias requeridas en clase, clinica y/o laboratorio segun sea el caso.

V. Son causales justificadas de inasistencia a las actividades academicas tedricas y prac-
ticas en clinica obligatorias, las siguientes:

a) Médicas gue requieran o no atencion facultativa, tales como enfermedades o acciden-
tes del alumno. En virtud de estas causales, el alumno deberd dar aviso a la coordinacion



académica y o en caso de algun deceso familiar los causales el Instituto Multidisciplinario
de Especialidades Dentales considera la inasistencia justificada. Esta tendrd que ser anun-
ciada o participada a Control Académico dentro de un plazo mdximo de tres (3) dias ha-
biles contados desde el inicio de la enfermedad o de ocurrido el accidente o en su caso el
acontecimiento. Se solicitard un certificado de su medico tratante para calificar la excusa.
b) Matrimonio, enfermedades graves o fallecimiento de algin miembro del grupo familiar
de parentesco cercano, casos fortuitos o de fuerza mayor y otras causales de orden es-
trictamente social. En virtud de estas causales, el alumno deberd, asimismo, en un plazo
mdximo de tres (3) dias contados desde ocurrido el hecho, acreditar fehacientemente la
circunstancia, ya sea personalmente o a traves de terceros, ante Control Escolar, asi como
al profesor de la materia.

VI. Cuando se hubiere acreditado la inasistencia del alumno en conformidad con las nor-
mas contenidas en lo antes mencionado, el Coordinador Academico en acuerdo con el
profesor del respectivo ramo o la autoridad correspondiente del Instituto de que depende
el alumno, adoptard todas las medidas necesarias para que dicha inasistencia no le sea
computada como tal, y para que recupere, ademdads, todas las actividades academicas y
formas de evaluacion que no pudo desarrollar o rendir oportunamente. VII. Las situacio-
nes no previstas en el presente Reglamento, serdn resueltas por el Consejo Academico, o
por el Director.

Capitulo ll: Cuotas.

El presente reglamento estd dirigido a los alumnos inscritos de manera regular a los pro-
gramas de Especialidad del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales IMED.

l. Todos los pagos de cardcter matricular deberdn realizarse a nombre del Instituto Mul-
tidisciplinario de Especialidades Dentales S.C., por el importe exacto correspondiente, y
pueden efectuarse por los siguientes medios:

a) Depdsito bancario, transferencia bancaria, pago en ventanilla con tarjeta de crédito,
débito o cheque nominativo, telecom telégrafos.

b) Pago en linea con tarjeta de crédito.

) Pago en caja de la institucion.

Il. Las cuotas por concepto de inscripciones se dardn a conocer oportunamente antes del
inicio de cada ciclo escolar y deberdn cubrirse semestral por todos los alumnos antes del
inicio de semestre.

lll. En caso de pago Matricular se efectuard mensualmente. Dichas cuotas incluyen: Matri-
cula, uso de biblioteca, laboratorios y/o talleres, Clinica y servicios generales.

IV. Las cuotas por concepto de colegiaturas o matricula se tendrdn que cubrir dentro de
los primeros 10 dias del mes.

V. Se podra cubrir anticipadamente el semestre.

V1. No se aceptan pagos fraccionados o incompletos.

VII. Sirealiza el pago a partir del dia 11 del mes causard recargo del 10% del valor del mismo
por el incumplimiento de las fechas de pago estipuladas.

VIII. El estudiante que deba un mes de colegiaturas serd acreedor a un 5% adicional y
serd suspendido hasta que regularice su situacion.

IX. El adeudo de dos meses de colegiatura es causa de baja definitiva. (Segun sea la si-
tuacion del alumno vy si asi se aprueba en Junta Directiva).

X. Para tener derecho a exdmenes, tanto ordinarios como de regulacion, el estudiante
deberd estar al corriente en sus pagos, habiendo liquidado el importe total del adeudo.
Xl. La inasistencia a clases, con o sin justificacion, no exime al estudiante del pago de las
colegiaturas correspondientes. ]

XIll. Para iniciar el tramite de baja en el Area de Servicios Escolares, el alumno deberd es-
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tar al corriente en sus pagos, incluyendo el mes en el que se solicite la baja.

Xlll. Para iniciar el tramite de titulacion, el estudiante deberd tener el 100% de las materias
regulares aprobadas y haber pagado el trdmite de revision de estudios.

XIV. Para cualquier aclaracion es indispensable conservar todos los comprobantes de pago
del semestre en curso, incluyendo el que corresponda a la inscripcion y/o reinscripcion.
XV. En ninguin caso procederd la devolucion de cuotas.

XVI. Los cheques devueltos causan una penalidad del 20% sobre el importe de los mis-
mos, de acuerdo con la Ley de Titulos y Operaciones de Crédito.

XVII. No se puede realizar un pago del mes corriente sin haber pagado el anterior y sin
haber causado recargos por adeudo en dado caso. Al momento de pagar en el periodo
de pago en curso y se tiene un adeudo, se estaria pagando el anterior con recargo vy el
actual si no pasa de ese periodo de tiempo de 10 dias lo podrd realizar sin recargo.

Capitulo lll: Evaluaciones.

El presente ordenamiento tiene como objeto regular la evaluacion del proceso de ense-
nanza y aprendizaje de los alumnos, de conformidad con los planes de estudio avalados
por la SEP que se imparten en el Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales
IMED. La evaluacion tiene por objeto:

a) Que las autoridades de la especialidad, los académicos y alumnos dispongan de ele-
mentos para conocer la eficiencia y eficacia del proceso de ensenanza-aprendizaje. b)
Contribuir a elevar la calidad del aprendizaje y aumentar el rendimiento de los alumnos.

I. El avance escolar del alumno en el plan de estudios en que se encuentre inscrito, se rea-
lizard a traves de las evaluaciones que se realicen de conformidad con este reglamento.
Il. El resultado final de las evaluaciones serd expresado conforme a la escala de califi-
caciones del 0.0 al 10, en numeros enteros y con decimales, considerando como minima
aprobatoria la calificacion de 6.0 y no aprobatoria menor a esa misma.

lll. Para obtener el promedio de calificaciones, solo se tomardan en cuenta las materias
aprobadas con calificacion numerica.

IV. El alumno debe conocer al inicio del curso cudles son los criterios de evaluacion de cada
una de las materias que cursard, asi como el numero de creditos.

V. La evaluacion serd continua tanto en clases tedricas como practicas en clinica y en
ella se tomardn en consideracion, los siguientes aspectos: los conocimientos, las capaci-
dades, habilidades, destrezas, aptitudes y las actitudes adquiridos durante el desarrollo
de su especialidad.

V1. Los medios de evaluacion pueden ser:

a) Instrumentos de evaluacion previomente disenados de conformidad con la temdtica de
la materia que se aplican a los alumnos para valorar los conocimientos adquiridos.

b) Aquellas que permitan identificar los conocimientos adquiridos durante el desarrollo
clinico demostrables mediante ciertas destrezas o habilidades resultado de tratamientos
con el paciente.

VII. Una vez concluido el curso, el profesor de la materia deberd valorar todos los medios
de evaluacion que hayan sido aplicados y de acuerdo con los porcentajes aprobados por
el Instituto, asentard el resultado final en las actas de calificacion correspondientes.

VIIl. Para poder tener derecho a la asignacion de calificacion, el alumno tiene que tener un
minimo de asistencia segun la materia lo asigne y actividades registradas durante el curso.
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Capitulo VI: Becas.

El programa de becas otorgadas es un beneficio y estimulo a la cual todos los alumnos sin
excepcion tienen derecho a concursar para su obtencion, esta misma estd regulado por el
acuerdo administrativo de la Secretaria de Educacion Publica SEP.

I. Alumnos de nuevo ingreso serdan todos candidatos a participar en el programa de selec-
cion del estimulo becario bajo las consideraciones que reglamenta y regula la SEP.

Il. Se considerard la calificacion obtenida en su licenciatura como parametro para selec-
cionar solo a los mejores promedios para ser candidatos a la obtencion de este beneficio.
lll. Tendrdn que entregar de la manera mas oportuna la siguiente informacion:

a) Original de la solicitud de beca.

b) Original de solicitud de informacion socioecondémica.

c) Copia fotostdatica del Acta de Nacimiento.

d) Copia de su INE.

e) CURP.

f) Copia fotostdtica de su certificado con calificaciones donde desprenda gque obtuvo un
promedio en aprovechamiento mayor a 8.5 de calificacion.

q) Comprobante de ingresos.

h) Comprobante de gastos.

i) 1 fotografia infantil.

IV. El Instituto IMED en acuerdo con La Comision Escolar de Becas tiene que otorgar las
becas solo en porcentajes del 100%, /5%, 50% y 25%, no podrd el Instituto otorgar becas
fuera de los porcentajes que nos regulan en la SEP.

TiTULO SEXTO: DEL EGRESO Y TITULACION DEL INSTITUTO MULTIDISCI-
PLINARIO DE ESPECIALIDEADES DENTALES.

Capitulo I: Del egreso de los alumnos.

El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales otorgard a aguellos alumnos que
concluyan satisfactoriaomente la totalidad de los creditos y cumplan con los demdads re-
quisitos del programa correspondiente al plan de estudios, asi como obtener su carta de
liberacion administrativa, lo siguiente:

I. Diploma de Especialista segun sea su Especialidad mencionado en su respectivo acuer-
do de RVOE.

Il. Para obtener el Diploma de Especialista o de Especialidad Dental, se deberan cumplir
los requisitos siguientes:

a) Haber cubierto la totalidad de los créditos que formen parte del programa de la espe-
cialidad, con un promedio general minimo de 6.0 (seis punto cero).

b) Presentar caso clinico o tesis de manera individual y sustentar examen frente a un ju-
rado.

c) En el caso de excelencia académica haber obtenido un promedio mayor a 9.4 en apro-
vechamiento.

d) Aprobar el Examen de Grado frente a un Jurado.

e) Cumplir con los tramites administrativos requeridos por el Instituto.

f) Haber cubierto la totalidad de los créditos que formen parte del programa del Instituto
expresos en el plan de estudios.

lll. El Jurado para los exdmenes de grado en Especialidad serd integrado por tres sinoda-
les acorde con el grado respectivo que rednan las caracteristicas de idoneidad y calidad
academica.

IV. Para presentacion de los trabajos finales para obtener el Diploma de Especialista, se
observaran los Lineamientos Generales para el Funcionamiento de la Especialidad que
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para tal efecto emita el Consejo Academico.
Capitulo lI: Titulacion de los alumnos.

Con el propdsito de promover la graduacion de los alumnos de la especialidad, el Comite
Academico del programa de Especialidades Dentales considera las siguientes modalidades:
a) Tesis: Presentacion de Tesis y solicitud de aprobacion al Coordinador y comité de Titulacion.
) Presentacion de caso clinico: Presentacion de Caso Clinico y solicitud de aprobacion al
Coordinador y comite de Titulacion.

c) Excelencia académica.

l. Entrega del Protocolo y solicitud (se anexa formato) en original y en electronico en for-
mato Word, enviar el documento al correo electronico: los miembros del Comite de Titulo-
cion tendran 15 dias hdbiles para dar respuesta al protocolo presentado.

Il. Los miembros del comité emitirdn sus recomendaciones (Aprobado, Aprobaciéon del
tema serd sujeta a recomendaciones y/o a la desaprobacion). En el caso de que se otor-
gue una respuesta de "Aprobacion sujeta a recomendaciones” el alumno deberd de pre-
sentar nuevamente el protocolo siguiendo las recomendaciones que se le solicitaron. El
presidente del Comite de Titulacion dard respuesta por escrito al recibir las evaluaciones
de todos los miembros del comite.

lll. Una vez aprobada la modalidad vy el protocolo o caso clinico como plan para la titula-
cion, se hard el registro en la Coordinacion de Académico.

Realizacion de Tesis.

Con el apoyo, orientacion y sugerencias del Director de Tesis asignado y asesor (si fue soli-
citado) deberd desarrollar el trabajo. A partir de aprobada la solicitud tendrd vigencia de 1
ano, con posibilidad de prorroga de un ano mds. El comite de Titulacion podrd solicitar los
informes que considere pertinentes para hacer seguimiento de los avances.
Presentacion de Caso Clinico.

La presentacion definitiva del caso clinico deberd gjustarse a los lineamientos estableci-
dos por el Comité de Titulacion de la Especialidad del Instituto Multidisciplinario de Espe-
cialidades Dentales de acuerdo a la opcion elegida.

Una vez concluido el trabajo y presentado con el Visto Bueno del Director de Titulacion y
de la Direccion General:

a) A solicitud por escrito del Tutor y Alumno, el Comité de Titulacion asignard los sinodales, los
cuales tendran tres semanas, lo equivalente a 22 dias habiles, para realizar observaciones.
b) Los sinodales usardn la misma escala de clasificacion que el comité para dictaminar
el documento.

c) Una vez aprobado el informe por el jurado, se fijard la fecha para la defensa oral, en la
cual estardn presentes tres de los miembros del jurado para su evaluacion.

d) Para la respuesta del resultado del examen de titulacion del alumno no tendrd que ser ma-
yor al que previamente se haya fijado y se haya registrado en el libro institucional de procesos.

TiTULO SEPTIMO: DERECHOS Y OBLIGACIONES

Capitulo I: De los derechos de los alumnos.

I. Recibir la informacion pertinente para su sequra estancia dentro de las instalaciones del
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

Il. La orientacion y asesoria para el buen desempeno de sus actividades dentro de clinica,
aulas y laboratorios durante su estancia en el programa.

lll. Laimparticion de las clases de a cuerdo al programa establecido para cada especialidad.
IV. Recibir informacion relativa a cursos y congresos de actualizacion en el drea de formacion.
V. Los alumnos tienen derecho a recibir una credencial que los identifique como alumnos
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del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales, asi como a solicitar una reposi-
cion de la misma, la cual se otorgard una vez que la cuota para tal efecto sea cubierta en
su totalidad.

VI. Asesorias por parte de los maestros e instructores, asi como la resolucion de las du-
das que puedan surgir durante las actividades dentro del horario establecido en el pro-
grama de estudios.

VII. Los alumnos tienen derecho al uso de un espacio designado para el resguardo de ins-
trumental, equipo y material de su propiedad alusivo al aprovechamiento y/o rendimiento
para su buen desempeno académico y/o clinico.

VIII. Recibir la capacitacion para el uso de unidades y equipo de clinica, asi como para el
cuidado de los mismos.

IX. El alumno tiene derecho a la asignacion de una unidad para trabajar en el drea clinica.
X. El alumno tiene derecho a recibir apoyo clinico de esterilizacion de instrumental para
agilizar la atencion a los pacientes, asi como de radiografia y tomografia.

Xl. El alumno tiene derecho al prestamo de equipo e instrumental propiedad del Instituto
Multidisciplinario de Especialidades Dentales para el buen desempeno de sus actividades
en clinica y en aulas.

XIl. Los alumnos tienen derecho a recibir estimulos, premios y distinciones que ofrezca el
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales de a cuerdo a sus merecimientos,
rendimiento y distincion en el desempeno de su actividad.

Xlll. Los alumnos tienen derecho a votar por la revocacion de algun titular docente, siem-
pre y cuando esté plenamente fundamentada la necesidad de la sustitucion del Maestro
o Instructor, en este caso, se turnard a su investigacion, evaluacion, careo y asi mismo
actividades conciliatorias precedida por el Consejo Académico y la Junta Directiva del
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

XIV. El uso de las redes wifi del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales en su
equipo de computo con fines exclusivamente diddcticos para su aprovechamiento.

XV. El uso del kit de conexion en aulas, propiedad del Instituto Multidisciplinario de Espe-
cialidades Dentales con fines diddcticos y de aprovechamiento academico.

XVI. La consulta de la bibliografia propiedad del Instituto Multidisciplinario de Especialida-
des Dentales dentro del espacio asignado para tal efecto.

XVII. Los alumnos pueden expresar liboremente sus ideas y opiniones, siempre y cuando
seda a titulo personal, bajo su responsabilidad y todo lo que eso conlleva y no en nombre
del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales, de tal modo que este no quede
comprometido por opiniones particulares, debiendo ajustarse a los terminos del decoro y
del respeto al Instituto, a los miembros del mismo, a las autoridades escolares y, en gene-
ral, a la dignidad de la persona humana.

XVIII. Los alumnos tienen el derecho de organizarse y nombrar un representante de cada
grupo, para efecto de realizar una comunicacion efectiva, real, concreta, precisa y agil
entre Coordinacion Academica, Consejo Academico, las autoridades escolares, personal
administrativo y comunicacion interna que derive de las actividades o inquietudes que
puedan suscitarse.

XIX. Los alumnos tienen el derecho de expresar a las autoridades escolares respectivas
sus inquietudes, observaciones, quejas, peticiones y proposiciones, siempre y cuando dichas
comunicaciones se realicen por los medios adecuados, de manera pacifica y respetuosa.
XX. Recibir la informacion correspondiente a planes de estudio y toda la informacion necesa-
ria y pertinente para el buen manejo academico y administrativo de su expediente curricular.
XXI. El alumno tiene derecho a solicitar una revision de examen a traves de un escrito
presentado ante Direccion sujetdndose a lo dispuesto en este reglamento.

XXIl. Solicitar una prorroga o permiso especial de cualguier indole en una junta con el
Director y Coordinador Academico, para evaluar la situacion y los motivos, asi como la
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posterior resolucion por la Junta Directiva y el Consejo Acadéemico.

XXIll. Que los datos contenidos en su expediente sean manejados con la debida
confidencialidad.

XXIV. Que se expidan soélo al interesado o a su representante legal, familiares o parientes,
constancias, certificados, diplomas o demds documentos que acrediten vy legalicen los
estudios y/o situacion académica administrativa.

XXV. Que los tradmites relacionados con inscripcion, altas, bajas, entrega y recepcion de do-
cumentacion solo puedan ser tratados por €l mismo o por su apoderado legal designado
para tal efecto.

Capitulo II: De las obligaciones de los alumnos.

. Los alumnos estan obligados al cumplimiento y respeto del reglamento interno del Institu-
to Multidisciplinario de Especialidades Dentales, de lo contrario serd acreedor ala o las san-
ciones correspondientes a dicha falta, de acuerdo alo dispuesto en el presente reglamento.
Il. Conocer su responsabilidad social como estudiante y participar en el logro de los obje-
tivos a corto plazo del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

lll. Informarse de reglamentos, procedimientos, protocolos y fechas que para efectos de
tramites establezcan las distintas instancias del Instituto Multidisciplinario de Especialida-
des Dentales, asi como la Secretaria de Educacion Publica.

IV. Es obligacion de los alumnos cuidar la credencial que los identifica como alumnos activos
del Instituto, asi como proporcionarla y/o mostrarla cuando le sea requerida para cumplir
con los protocolos establecidos por el Instituto, asi como recogerla al finalizar dicho protocolo.
V. Asistir puntualmente a las clases y guardar en ellas la debida compostura y atencion
con el fin de que exista orden, disciplina y respeto hacia el Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales, Maestros, companeros y demds personas que asistan al plantel.
VI. Demostrar en todo momento, dentro y fuera del plantel, una conducta tendiente a
fortificar el prestigio e imagen del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.
VII. Acatar y cumplir en todo tiempo y lugar, las disposiciones que emanen de los precep-
tos reglamentarios y de las autoridades del Instituto.

VIII. Procurar en todo momento en la manera de lo posible, el mejoramiento en todos los
ordenes del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

IX. Cumplir con los cursos y conferencias Nacionales e Internacionales de cardacter obli-
gatorio asignadas dentro del programa. Uno anual fuera del pais y dos anuales minimo
dentro del pais.

X. El alumno deberd en todo momento estar uniformado:

a) Actividades tedricas: Uniforme establecido por parte del Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales.

b) Actividades prdcticas: Uniforme establecido por parte del Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales. Con calzado cerrado de suela suave. Por ningun motivo debe
presentarse en clinica y dar atencion con vestimenta de civil ya que se considera contami-
nacion y es parte del control de las infecciones.

Xl. Es obligaciéon del alumno presentarse apropiadamente vestidos a sus clases tedricas,
clinicas y de laboratorio estipulado en el reglamento.

XIll. El alumno deberd de cuidar su apariencia:

a) Cabello, tendrd que ir sujeto con malla en caso de tenerlo muy largo y el uso de cofia o
gorro quirdrgico es obligatoria en drea clinica cuando estén en cirugia.

b) Maquillaje, tiene que ser conservador y nada excesivo.

c) Unas, cortas y limpias.

d) Joyeria, no usar en manos reloj, joyeria (esclavas, cadena ni anillos) y ningun articulo
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que pudiera ser un foco de infeccion.

e) Higiene personal, dentro de lo que marca los criterios de aseo personal.

Xlll. Es obligacion de los alumnos cumplir con todas las sesiones prdcticas vy clinicas progra-
madas. En este sentido el profesor evaluard las practicas vy clinicas durante su desarrollo.
XIV. Es obligacion del alumno la limpieza de las unidades asignadas para el desempeno
de su labor en clinica, asi como del material, instrumental y equipo proporcionado por el
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales una vez que culmine con sus activi-
dades, dejando asi un drea limpia y optima para su siguiente uso.

XV. Es obligacion del alumno usar adecuadamente las instalaciones, laboratorios equipos,
clinicas, aulas y material destinado a la docencia y a la investigacion, respetando en todo
momento la reglamentacion que existe en materia de uso de los laboratorios y clinicas,
servicios bibliotecarios, laboratorio tomografico y en general, todo aquello que se esta-
blezca y que tenga como propodsito la conservacion de equipo e infraestructura del Insti-
tuto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

XVI. Es obligacion de los alumnos respetar los horarios establecidos para la imparticion de
clases, asi como para el uso del drea clinica y laboratorios.

XVILI. Es obligacion de los alumnos salvaguardar y reservar la informacion clinica referente
al diagnostico de las enfermedades de los pacientes que se encuentran en clinicas, asi
como su informacion personal.

XVIII. El alumno debe cumplir con las actividades extramuros o investigaciones de campo
de cardcter obligatorio que le sean encomendadas por la autoridad de Coordinaciéon para
su formacion acadéemica.

XIX. El alumno debe cumplir con los reglamentos de Clinica y Laboratorios en su totalidad.
XX. Los alumnos tienen la obligacion de adquirir su material, instrumental y equipo ne-
cesario para sus practicas que el Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales
no le proporcione.

XXI. El alumno deberda cumplir a plenitud en tiempo y cantidades con lo requisitado por el
titular de la materia para sus prdacticas de clinica y laboratorio.

XXIl. Mantener el orden y limpieza y no ingerir bebidas alcohdlicas, alimentos y no
fumar dentro de las aulas, laboratorios y Clinicas del Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales.

XXII. El alumno deberd cumplir con puntualidad el pago de sus cuotas de inscripcion, de-
recho de laboratorio, derechos bibliotecarios, derechos de materiales, cursos o conferen-
cias y examenes, la inversion Titular, asi como inversiones culminatorias de la especialidad,
sanciones y multas. La demora en el pago de estas cuotas, causard los recargos estable-
cidos en el presente reglamento de acuerdo a los precios vigentes en la fecha de pago.
XXIV. Es obligaciéon del alumno gjustarse al horario de clinica determinado por el titular de
cada materia, previa autorizacion de su Coordinador de Clinica.

XXV. En las actividades prdcticas y clinicas es obligacion del alumno asistir con el material,
instrumental y accesorios completos con el objeto de agilizar dichas actividades.

XXVI. Si terminado el procedimiento, sobran materiales es obligacion del alumno entre-
garlos al encargado de la clinica y estos no podrdn ser reutilizados de ninguna manera en
otro paciente.

XXVII. Es obligacion de los alumnos mantener informado al paciente sobre el tratamiento,
consultas, precauciones y recomendaciones gque deba llevar, asi como de resolver las du-
das que puedan surgir durante el mismo.

XXVIII. Es obligacion de los alumnos utilizar instrumental debidamente esterilizado en to-
dos los casos.

XXIX. Es obligacion de los alumnos el cuidado de su instrumental, asi como de acatar
puntualmente los protocolos para la esterilizacion del mismo, como para solicitar material
necesario para cada procedimiento, asi como del material propiedad del Instituto Multi-
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disciplinario de Especialidades Dentales.

TiTULO OCTAVO: SANCIONES Y BAJAS

Capitulo I: De las sanciones de los alumnos.

l. Se pueden recomendar por el Director, Junta Directiva, o el Consejo Acadéemico del
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales que los alumnos sean suspendidos
0 expulsados por el incumplimiento de las normas académicas de aprovechamiento, o el
incumplimiento de las normas de conducta profesional independientemente del posicio-
namiento academico del alumno. Rectoria tomard la decision final.

Il. Acciones por el incumplimiento para sujetarse a normas acadéemicas de aprovechamiento:
- Propedéutico: Es automdtica la no aceptacion de un alumno por razones academicas
cuando el estudiante incumple con las normas academicas de aprovechamiento.

- Alumnos activos:

a) Es automdtica la expulsion de un alumno por razones académicas cuando incumple
con las normas acadéemicas de aprovechamiento.

b) Un estudiante expulsado por incumplimiento de las normas académicas de aprovecha-
mMiento puede pedir una audiencia para revisar los asuntos involucrados con la expulsion.
lll. Acciones por el incumplimiento para sujetarse a normas de conducta profesional:

- Expectativas de desempeno: Se espera que los alumnos de la Especialidad se conduz-
can de acuerdo con las mads altas normas eticas que se requieren de los profesionales
del cuidado de la salud. Se exige que los Especialistas asuman responsabilidades con el
bienestar social y que demuestren modelos de conducta que sean consistentes con las
normas profesionales de cuidado y merezcan asi de la confianza de los pacientes. La mala
conducta no es consistente con la conducta profesional responsable. La mala conducta
incluye pero no se limita a:

a) La entrega de los trabajos de las tareas, los exdmenes, u otro trabajo académico que
no sea el trabagjo del alumno y donde no hay ninguna indicacion de que el trabagjo es del
estudiante en cuestion.

b) Entrega de materiales a otro(a) alumno con la intencion de ayudar a otro(a) alumno
para hacer trampa o copiar.

¢) Producir evidencia falsa con conocimiento de causa o declaraciones falsas, hacer acu-
saciones de mala fe contra cualquier otra persona, o efectuar declaraciones falsas sobre
la propia conducta relacionadas con las materias educativa o profesional.

d) Llevar una conducta que perturbe el proceso de aprendizaje o la investigacion y el am-
biente academico.

e) La falsificacion o mal uso de archivos, permisos o documentos controlados por el Insti-
tuto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

f) El incumplimiento de las politicas Académicas, federales, estatales, o leyes locales y re-
glamentos y regulaciones.

Estas disposiciones estardan sujetas a valoracion de la sancion o baja definitoria.

IV. El alumno que destruya, voluntaria o involuntariomente, cualquier parte, aditamento o
aparato de las instalaciones del laboratorio o clinica o cualquier parte del Instituto Multidisci-
plinario de Especialidades Dentales, deberd pagar el desperfecto y en ese caso, el profesor
hard un informe de lo sucedido al Director para que a su vez este lo comunigue mediante
oficio a la junta de Consejo Académico; se aplicard o dispuesto en el presente reglamento.
V. Los alumnos que incurran en alguna falta a este reglamento interno, se hardn acreedores
ala aplicacion de medidas disciplinarias, las cuales seran impuestas por la autoridad corres-
pondiente o ésta serd turnada al Consejo Académico y/o Junta Directiva para su resolucion.
VI. Las medidas disciplinarias se aplicardn independientemente de la accién legal que se
gjerza en caso de gue la falta cometida se derive de algun delito del orden comun.
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VII. Las medidas disciplinarias que se aplicaran a los alumnos son:

a) Amonestacion verbal.

b) Amonestacion escrita, acta administrativa (con copia a su expediente).

c) Suspension temporal.

d) Suspension definitiva.

VIII. A los alumnos que cometan una falta leve, se les aplicard una amonestacion verbal.
IX. Cuando el alumno haya sido amonestado verbalmente y cometa otra falta o reincidag,
se hard acreedor a la amonestacion por escrito descrita como acta administrativa.

X. Se consideran faltas académico-disciplinares:

a) La comunicacion de un estudiante durante una evaluacion sin la autorizacion expresa
del profesor, con alguno o varios de sus companeros u otra persona.

b) La alteracion de instrumentos o documentos oficiales de alguna evaluacion.

c) La obtencion indebida de las evaluaciones, respuestas o cualquier otro que altere o
comprometa la correcta evaluacion del alumno.

d) Cualquier otra accién susceptible de ser considerada como fraude académico.

Xl. Se consideran faltas ético-disciplinares:

a) Difamar o calumniar.

b) Usar violencia verbal.

c) Usar violencia fisica.

d) Amenazar o intimidar a otra persona.

e) Generar situaciones de riesgo para la integridad de cualquier otra persona dentro de
las instalaciones del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

f) Danar mobiliario, equipo, instalaciones, material, instrumental o el inmueble del Instituto
Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

g) Robar bienes pertenecientes a cualquier miembro del Instituto Multidisciplinario de Es-
pecialidades Dentales, asi como los pertenecientes al mismo.

h) Consumir, distribuir, comprar o vender bebidas alcohdlicas y cualquier clase de estupefa-
cientes dentro de las instalaciones del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.
i) El uso indebido del nombre, simbolos, logotipos del Instituto Multidisciplinario de Espe-
cialidades Dentales.

j) La falsificacion o uso indebido de documentos, credenciales, sellos o firmas oficiales del
Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

k) Discriminar a cualquier persona por su género, raza, color, opinion politica, religion, edad,
discapacidad, preferencia sexual o cualquier otra caracteristica.

) Entrar o permanecer sin la debida autorizacién a cualquier instalacion del Instituto Mul-
tidisciplinario de Especialidades Dentales.

m) Acosar moral o sexualmente a cualquier persona dentro de las instalaciones del Insti-
tuto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

n) Desobedecer o incitar a desobedecer érdenes o infringir cualquier punto del
presente reglamento.

o) No cumplir con las sanciones impuestas por el Instituto Multidisciplinario de Especiali-
dades Dentales.

) Propiciar con dolo que se reporte alguna situacion de emergencia o peligro inexistente.
g) Presentar comportamiento indecente u obsceno dentro de las instalaciones del Institu-
to Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

r) Portar armas de fuego o cualquier otra indole o utilizar implementos de manera violenta
dentro de las instalaciones del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

s) El uso indebido de bienes propiedad del Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales.

t) Hacer uso indebido de los equipos electrénicos para la formacion académica.

u) Interferir con dolo y/o impedir investigaciones o cualquier otro procedimiento necesario
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que se desprenda de la aplicacion de este reglamento.

Xll. Se consideran faltas de gravedad transitoria:

a) Falta de respeto a profesores, personal adscrito y alumnos, asi como pacientes que
acudan a clinica.

b) Distraer su atencién durante sus actividades clinicas para realizar otras actividades
distintas al programai.

¢) Hacer uso de instalaciones y personal en asuntos personales ajenos al Instituto Multi-
disciplinario de Especialidades Dentales y/o al programa académico.

d) Hacer actos que afecten los intereses de la Institucion.

XIlll. Los alumnos que sean sorprendidos efectuando algun cobro en lo personal por algun
motivo, se hardn acreedores a la sanciéon correspondiente segun sea el caso.

XIV. Cualguier dano al equipo, material y/o instalaciones, por parte de los alumnos, cau-
sado por el manejo inadecuado o por jugar con él, serd acreedor a una sancion emitida
de acuerdo a la magnitud del dano y/o al reemplazo o reposicion a la brevedad posible
segqun determine el Director previa consulta con el Consejo Académico y Junta Directiva.

XV. La violacion de las Politicas de Confidencialidad del Instituto Multidisciplinario de Especia-
lidades Dentales, incluyendo uso no autorizado, divulgacion, alteracion o destruccion de infor-
nmacion del paciente, producird accion disciplinaria, gue pudiera contemplar incluso la termi-
nacion de empleo u otra relacion con el Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales,
pérdida de privilegios clinicos y/o remocion del acceso a los archivos de los pacientes.

XVI. El Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales se manifiesta como una Ins-
titucion educativa autbnoma y con apego a la legislacion de la Secretaria de Innovacion
Ciencia y Tecnologia y la Secretaria de Educacion Publica para aprobar, ajustar, sancio-
nar, reconocer, ratificar, promulgar, derogar, abrogar cualquier articulo de este reglamen-
to siempre y cuando este no se vea involucrado en conflicto cronologico de sanciones y
también no permitir que se aplique con dolo para entorpecer el desarrollo del alumno, en
otros terminos es para salvaguardar los intereses del Instituto Multidisciplinario de Espe-
cialidades Dentales asi como el de los alumnos o maestros que se vean afectados por
malas prdcticas de terceros cuando estos incumplan o hagan caso omiso.

XVIl. Las sanciones que se impongan a los estudiantes, de cualguier naturaleza, serdn
consideradas por las autoridades del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Denta-
les, asi como por el Consejo Acadéemico y la Junta Directiva.

XVIII. El Director escuchard y considerard cualquier tipo de informacion que considere re-
levante para la resolucion de la sancion, incluida la del estudiante involucrado.

Capitulo II: De las bajas de los alumnos.

l. Se aplicard suspension temporal o baja definitiva a los alumnos que:

a) Incurran en actos de violencia, amagos, injurias o malos tratos contra profesores
O companeros, pacientes y acompanantes dentro del Instituto Multidisciplinario de
Especialidades Dentales.

b) Sustraigan expedientes, instrumental, materiales, equipo o medicamentos propiedad
del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales en beneficio personal.

¢) Redlicen actos que, a juicio del Instituto sean inmorales.

d) Cometan alguna violacion a los reglamentos internos del Instituto.

e) Permanezcan en las instalaciones fuera de horarios establecidos sin autorizacion ex-
presa por parte del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales.

f) Emita a cualquier persona opiniones o comentarios referentes al diagnodstico de las en-
fermedades de los pacientes que se encuentran en clinicas.,

g) Se presenten al Instituto bajo los efectos de bebidas embriagantes o de psicotrépicos.
h) Intente o cometa fraude de cualquier indole en contra del Instituto Multidisciplinario de
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Especialidades Dentales.

i) Entregue un documento apacrifo, alterado o falso.

Il. Los alumnos que hayan sido continuamente amonestados y que reincidan en alguna
falta seran suspendidos definitivamente. Esta misma sancion se aplicard a aguellos alum-
nos que: comprometan con su imprudencia, descuido o negligencia el edificio, instalacio-
nes, obras, equipo, instrumental y demas contenidos que se encuentren a disposicion vy
servicio del Instituto Multidisciplinario de Especialidades Dentales, asi como al personal
que en el labora y alumnado.

lll. La baja o suspension definitiva serd determinado por el Consejo Acadéemico y Junta
Directiva de acuerdo con la magnitud de la falta cometida.

IV. Un estudiante podrad solicitar su baja total voluntaria expresando los motivos al Director
para gue esta sea aprobada.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Todo lo no previsto por el presente reglamento, serd decidi-
do por las autoridades correspondientes del Instituto Multidisci-
plinario de Especialidades Dentales IMED vy tendra el visto bue-
no de la Secretaria de Educacion Publica SEP en lo conducente.
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